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TERMO DE REFERENCIA
(inciso XXIIl do art. 6° da Lei Federal n® 14.133/2021)

Unidade Administrativa de Origem: Secretaria Municipal de Administracao

Secretario: Ricardo Alexandre de Oliveira

1. DO OBJETO

1.1 CONTRATAGAO DE SERVIGCOS DE ENCADERNAGAO DE DOCUMENTOS A FIM
DE SUPRIR AS NECESSIDADES DA SECRETARIAS E SETORES DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE JOAO MONLEVADE.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1 Considerando a demanda atual do Municipio de Jodo Monlevade no que tange a
organizagao e preservagao de documentos, torna-se necessario a contratacdo de servigos
especializados de encadernacido. Essa necessidade surge principalmente pelos seguintes

motivos:

Conservacao de documentos: A encadernacdo adequada garante maior durabilidade e
protecdo de documentos importantes, evitando danos fisicos causados pelo manuseio

continuo ou pelo tempo.

Organizacdo e padronizagdo: A encadernacdo permite a organizagdo padronizada de
arquivos, facilitando o acesso e 0 armazenamento de relatorios, contratos, livros de registro

e outros materiais importantes.

Apresentacao profissional: Materiais encadernados oferecem uma apresentagdo mais
profissional, especialmente em casos de distribuicido para partes externas, como relatorios

anuais, projetos e outros documentos corporativos que exigem uma boa apresentagao visual.

Demanda recorrente: Ha uma demanda continua para o encadernamento de documentos no
ambito da Administragdo Publica, visto que regularmente produzimos relatérios e materiais

que necessitam de preservagao a longo prazo.
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Salienta-se ainda a indisponibilidade de mao de obra especializada e equipamentos,
justificando a necessidade de contratacao de empresa de prestacao de servigos para tal fim.
Diante dessas consideragdes, a contratagdo de servicos de encadernagcido sera essencial
para a manutencdo de nossos documentos de maneira organizada, conservada e
esteticamente apresentavel. Solicitamos, portanto, a aprovacdo para a realizacdo da

contratacdo dos referidos servigos, visando garantir a qualidade e preservagcao de nossos

materiais documentais.

3. DA ESPECIFICA(;AO DO ITEM

3.1 CONTRATA(;AO DE SERVICOS GRAFICOS DE ENCADERNA(;AO DE
DOCUMENTOS A FIM DE SUPRIR AS NECESSIDADES DA SECRETARIAS E SETORES
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO MONLEVADE.

4. DO QUANTITATIVO ESTIMADO

4.1. O quantitativo dos itens foi estimado devido as demandas da Secretaria de

Administracao, considerando os quantitativos dos anos anteriores, conforme a planilha:

Item Descricao Quantidade Unidade
1 Encadernagdo simples espiral na cor preta, padrio A4,
com capa transparente e contra- capa preta, sem 200 id
impressao, por bloco de 0 a 20fls. uni
Encadernagdo simples espiral na cor preta, padrio A4,
com capa transparente e contra- capa preta, sem 200 .
2 . x unid
impressao, por bloco de 20 a 50fls.
3 Encadernagdo simples espiral na cor preta, padrao A4,
com capa transparente e contra- capa preta, sem 160 .
impressao, por bloco de 50 a 100fls. unid
4 Encadernagdo simples espiral na cor preta, padrao A4,
com capa transparente e contra- capa preta, sem 160 .
impressao, por bloco de 100 a 300fls. unid
5 Encadernagdo simples espiral na cor preta, padrao A4,
com capa transparente e contra- capa preta, sem 200 .
) N : unid
impressao, acima de 300 fls.

4.2. A estimativa de quantitativos utilizou dados histéricos de servigos prestados, projecdes

de demanda futura e especificacdes dos tipos de encadernacdo. O calculo considerou os
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seguintes aspectos:

Tipo de encadernacgio necessaria:
Encadernacdo com espiral: Estimativa de quantos documentos devem ser encadernados

com espiral.
Frequéncia do servigo:
Mensal/Anual: Baseado no volume de documentos processados ao longo do tempo,

determinar a frequéncia de solicitagao do servico.

4.2.1. Memoria de Calculo de Quantitativos

Projecao
Item Descrigao 2022 2023 Média de

de 2022 | demanda
e 2023 futura

1 Encadernagdo simples espiral na cor
preta, padrao A4, com capa
transparente e contra- capa preta,
sem impressdo. (todos os tamanhos)

520 1012 766 920

4.2.1.1. Projecao de Demanda Futura de Encadernagoes (Préoximos 12 meses)

1. Consideragoes Gerais:

Devido a auséncia de dados detalhados por item de encadernagido nos anos anteriores, foi
adotada como base para a projecao de demanda futura a média do consumo global dos
ultimos 2 anos, uma vez que o ano de 2021 foi descartado devido a Pandemia do Covid19,
que reduziu substancialmente os servicos publicos. Essa média oferece uma visao

abrangente do volume de encadernacgdes realizadas, sem distingdo por item especifico.

2. Metodologia:
Calculo da média global: O consumo total dos ultimos 2 anos foi somado e dividido por 2,

resultando na média global anual.
Proporc¢ao estimada por item: Com base em dados disponiveis e experiéncias anteriores,
foi feita uma estimativa de proporcdo para cada tipo de item de encadernacio, aplicada

sobre a média global para ter uma projegao por item.

3. Ajuste para Demanda Reprimida:
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Entre os meses de janeiro e setembro de 2024, observou-se uma demanda reprimida em
virtude de fatores conjunturais que limitaram as operagcbes de encadernacio. Além disso,
considerando que este ano sera de encerramento de mandato, espera-se um aumento

significativo na demanda, uma vez que varios documentos deverdao ser preparados e

encadernados para a transigao de equipe.

4. Projegdao com Crescimento:

Com base na média global apurada e levando em consideracdo a demanda reprimida,
estima-se um aumento de 20% no volume de encadernagdes para 0os proximos 12 meses.
Esse percentual reflete a necessidade de suprir a demanda acumulada e a expectativa de

maior demanda devido a transigdo de equipe.

5. Conclusao:

A projecao ajustada reflete uma expectativa de crescimento que deve ser monitorada ao
longo dos primeiros meses, para ajustes conforme o comportamento real da demanda.
Reavaliagdes serdo necessarias para garantir o atendimento adequado das necessidades

operacionais e evitar sobrecargas ou subdimensionamentos de recursos.

4.3 O(s) servico(s) objeto desta contratagdo sao caracterizados como comuns, uma vez que
sao facilmente comparaveis entre si e podem ser oferecidos por diversas empresas atuantes
no mercado, ndo necessitando de especificagdes minuciosas ou peculiares. O fornecimento
dos itens é continuo, e os mesmos apresentam padrées de desempenho e qualidade que
podem ser objetivamente definidos por meio de especificacbes usuais de mercado, visam a
manutencdo da atividade administrativa,decorrentes de necessidades permanentes ou
prolongadas.

4.4 A prestacdo dos servicos ndao gera vinculo empregaticio entre os empregados da
CONTRATADA e a Administracao, vedando-se qualquer relagao entre estes que caracterize

pessoalidade e subordinagao direta.

4.5 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a

contratacao.

5. CLASSIFICAGAO DOS BENS

( X') Servico Comum
() Outros: Especificar

6. MODALIDADE DE AQUISIGAO
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6.1. Dado que o bem pretendido possui padrao de desempenho e qualidade que podem
ser objetivamente definidos por meio de edital, bem como especificagdes usuais de
mercado, podera ser adquirido por meio de Pregao Eletrénico, conforme disposto no art.
29 da Lei n® 14.133/2021;

6.2. Entretanto, ainda que nado haja legalmente um valor minimo para a realizagdo de
Pregdo, no caso presente, o baixo valor da aquisicao/contratacdo e a economicidade
processual, ensejam que a aquisicao se dé por Dispensa de Licitacdo com fundamento no
inciso Il do caput do art. 75 da Lei n° 14.133/2021.

6.3. Assim, visto que a presente contratagdo enquadra-se nos moldes do contido no art.
75, Il da Lei 14.133/2021 e que ha regulamentacio legal na forma da Instrugdo Normativa
N° 07/2023 devido ao baixo valor e a bem da econémica processual, a presente

contratacio se dara por dispensa de licitacdo, na forma eletrénica.
7. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

7.1 As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento da Prefeitura Municipal de Joao Monlevade.

7.2 A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacdo: 33.90.39 - Ficha 104 - Fonte
150000000000.

8. DA JUSTIFICATIVA DA AUSENCIA DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR E ANALISE
DE RISCOS

8.1. Para os fins dos presentes autos, com base no aspecto discricionario conferido a
Administragdo pelo inciso | do art. 72 da Lei 14.133, de 01 de abril de 2021, entende-se
que a menor complexidade do objeto enseja a prescindibilidade de Estudo Técnico

Preliminar e de analise de riscos.

8.2. Ainda assim, consigne-se que as informagdes necessarias e suficientes ao pleito,
capazes de maximizar o interesse publico, provendo a devida segurancga transacional,

encontram-se nos artefatos documentais que compdem a instrugao processual.
9. DA HABILITACAO

A habilitacdo se dara em conformidade com os at. 62 a 70 da Lei n® 14.133/2021 e podera

ser exigido no todo em partes, conforme objeto e a modalidade da contratagao.
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9.1. A verificagcdo dos documentos de que trata o caput sera realizac.i; no Sicaf ou em
sistemas semelhantes, quando o procedimento for realizado em sistemas préprios ou
outros sistemas disponiveis no mercado, assegurado aos demais participantes o direito de
acesso aos dados constantes dos sistemas. O disposto neste paragrafo deve constar
expressamente do aviso de contratagdo direta.

9.2. Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja
apresentados para a habilitacdo, ou de documentos ndo constantes do Sicaf, o Agente de

Contratagao devera solicitar ao vencedor, no prazo definido no edital, o envio desses por

meio do sistema.
10. DO ENVIO DE PROPOSTA

10.1. O fornecedor interessado, apés a divulgacao do aviso de contratagdo, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema Eletrénico, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento, devendo, ainda, declarar, em campo proprio
do sistema, as seguintes informacoes:
| - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragao Publica;
Il - o enquadramento na condicdo de microempresa e empresa de pequeno porte, nos
termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, quando couber;
lll - o pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condi¢gdes gerais da contratagao,
constantes do procedimento;
IV - a responsabilidade pelas transacdes que forem efetuadas no sistema, assumindo como
firmes e verdadeiras;
V - o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213, de 24 de julho de
1991, se couber; e

VI - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.
11. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO E ACEITAGAO DA PROPOSTA

11.1. O critério de julgamento, em atengdo ao art. 33, inc. |, da Lei n® 14.133/2021, desde
que atenda as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia e seus Anexos, sera:

(X) menor preco;

11.2. O envio de propostas e lances ocorrera, exclusivamente, por meio eletrénico, pela

Internet, no endereco eletrdnico do Sistema Licitar Digital, vedada sua remessa em papel.
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11.3. A proposta vencedora da Cotagdo Eletronica devera:
a. Ser preenchida conforme Anexo | deste Termo de Referéncia;
b. Informar de maneira clara o valor unitario e total de cada item, em moeda nacional, bem
como a marca e o modelo ofertados.
c. Conter descricao detalhada do objeto: indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo de
garantia, numero do registro ou inscricdo do bem no érgao competente, quando for o caso.
d. Informar prazo de entrega, contados do recebimento da Nota de Empenho ou do pedido
de fornecimento;
e. Ter validade nao inferior a 60 (sessenta) dias.
f. Incluir todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios,
comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos
bens.
11.4. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
11.5. Serao desclassificadas as propostas que néo estiverem de acordo com as condicdes
previstas neste Termo de Referéncia, bem como aquelas que apresentarem pregos

excessivos ou manifestamente inexequiveis, quando comparados aos precos de mercado.
12. INTERVALO MIiNIMO ENTRE LANCES
12.1. O intervalo minimo entre lances sera de R$ 10,00 (dez) reais

13. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO
13.1 Os servicos deverao seguir os padroes de qualidade, de acordo com a exigéncia na

descrigao do item.

13.2 A empresa vencedora devera possuir local fisico dentro do municipio para

receber/entregar presencialmente os documentos a serem encadernados;

13.2.1 Caso a empresa vencedora nao possua o local fisico instalado no municipio,
tera o prazo maximo de 60 (sessenta) dias para fazé-lo e informar ao CONTRATANTE

o endere¢o;

13.2.1.1 A exigéncia de que a empresa vencedora esteja instalada no municipio € justificada

por varios motivos, entre os quais:

A) Facilidade logistica: Empresas locais geralmente possuem mais facilidade para realizar

entregas e atender a demandas em prazos menores, 0 que pode ser essencial para servicos
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que requerem agilidade, como o de encadernagao. Isso também pode reduzir custos de

transporte e garantir mais eficiéncia no cumprimento dos prazos.

B) Maior controle e fiscalizagcdo: Ter uma empresa instalada no municipio facilita o
monitoramento de qualidade dos servicos prestados e permite uma fiscalizagdo mais

préxima, garantindo que a execucao do contrato ocorra conforme o esperado.

C) Celeridade no atendimento de emergéncias: Empresas locais podem responder com
maior rapidez a imprevistos ou demandas emergenciais, garantindo maior agilidade na

solucao de problemas.

13.3. Aplica - se a esta contratacao o critério de Preferéncia Local, observando o disposto
no Decreto Municipal n°® 49/2023 de 24/02/2023. Serédo considerados para este fim as
empresas conforme § 2.°, inciso I: Para efeitos deste Decreto, considera-se: | - &mbito local:
limites geograficos do Municipio onde sera executado o objeto de contratagdo; ou seja, no

Municipio de Jodo Monlevade.

Em pesquisa realizada no cadastro de empresas municipais, ha no minimo 03 (trés)
empresas que possuem capacidade de atender ao objeto do presente edital sediadas em

Jodo Monlevade - MG.

13.4 A realizacao do servigco devera ser em até 24 (vinte e quatro) horas, contados do
recebimento da ordem de fornecimento, ressalvados os casos de impossibilidade de
execucdo, autorizada pela Administracdo. Os servicos serao realizados conforme
necessidade dos setores, localizados no prédio da Prefeitura Municipal.

13.4.1 Podera ocorrer casos de pequenos servicos emergenciais e que deverao ser

entregues no mesmo dia, antes das 17 horas.

13.5 Os servigos serao recebidos e conferidos de forma definitiva, pelo responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, resguardada a posterior verificacdo de sua

conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

13.6 Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos no prazo de 05 (cinco) dias corridos, a contar da notificacdo a contratada, sem

qualquer 6nus adicional, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.
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13.7 Os servicos serao avaliados, apds a verificagao da qualidade e, no caso de materiais, a
quantidade e consequente aceitagdo mediante liquidacdo por emissdo da Nota de
Liquidacao de Despesa, consumando-se o recebimento definitivo. O recebimento do objeto

nado exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta

execugao do contrato.

13.8 Se a licitante vencedora deixar de entregar o material/servico dentro do prazo
estabelecido sem justificativa por escrito, aceita pela Administragdo, sujeitar-se-a as

sancdes impostas nos arts. 155 a 162 da Lei Federal n°7 14.133/93.
14. GARANTIA E VALIDADE DOS SERVICOS

14.1. Os servicos deverdo dispor de garantia minima prevista na Lei n°® 8.078/1990 -
Cddigo de Protecao e Defesa do Consumidor, sendo que prevalecera a garantia oferecida
pelo fabricante, caso o0 prazo seja superior ao estabelecido pelo citado normativo.

14.2. No caso de substituicdo do bem, o substituto tera o mesmo prazo de garantia
originalmente dados ao bem substituido, a contar da data em que ocorrer a substituicao.
14.3. Durante o periodo de garantia e assisténcia técnica, o Municipio nao efetuara
nenhum tipo de pagamento a contratada a titulo de deslocamento de pessoal, veiculos,
transporte, impostos, taxas, hospedagem, pecas, fretes de pecas, mao-de-obra e outros,
na solugao de problemas que ensejaram o acionamento de tal garantia.

14.4. A ocorréncia de qualquer defeito, coberto pela garantia, implicara na obrigagao, por
parte da CONTRATADA, da corre¢cao do problema no prazo maximo de 10 (dez) dias
corridos apds a comunicacgao oficial, sem 6nus para a CONTRATANTE, podendo ser

prorrogado pela CONTRATANTE, mediante solicitagao.
15. DO VALOR ESTIMADO

15.1. O valor total estimado dos servicos é de R$ 3.120,00(trés mil e cento e vinte

reais), conforme a tabela abaixo:

Item | Unid Especificagao Quant. Preco TOTAL

Unitario

Encadernagdo simples espiral na cor
01 Unid preta, padrdo A4, com capa transparente 200 3,00 600,00
e contra- capa preta, sem impressao, por
bloco de 0 a 20fls.
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Encadernagdo simples espiral na cor
02 unid preta, padrdo A4, com capa transparente 200 3,00 600,00
e contra- capa preta, sem impressdo, por
bloco de 20 a 50fls.

03 Unid Encadernacdo simples espiral na cor
preta, padrdo A4, com capa transpNarente 160 3.00 480,00
e contra- capa preta, sem impressdo, por
bloco de 50 a 100fls.

04 Unid Encadernacdo simples espiral na cor
preta, padrdo A4, com capa transp~arente 160 4,00 640,00
e contra- capa preta, sem impress3o, por
bloco de 100 a 300fls.

05 Unid Encadernagdo simples espiral na cor
preta, padrdo A4, com capa tra.msparerjte 200 4,00 800,00
e contra- capa preta, sem impressdo,
acima de 300 fls.

TOTAL R$3.120,00

15.2. A estimativa dos valores unitarios e globais da contratacao foi realizada pela unidade
requisitante com base em pesquisa simplificada de mercado, comprovando que o valor da
requisicdo € o real praticado no mercado. Vale ressaltar que a andlise respeitou a
viabilidade orgamentaria da aquisicao, verificando-se a disponibilidade de recursos para o
pagamento do contrato, uma vez que estao inseridos no Plano de Contratagdes Anual -
PCA.

16. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

16.1. Efetuar o servico em conformidade com as especificacbes técnicas contidas neste
Termo de Referéncia, sob demanda do 6rgdo, nas quantidades e locais indicados, em
estrita observancia das especificacbes deste Termo de Referéncia e da proposta;

16.2. Substituir as suas expensas o material que apresentar defeito de fabricacdo ou
desgastes prematuros;

16.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto fornecidos, de
acordo com os artigos 12, 13, 18 e 26, do Cdodigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078,
de 11 de setembro de 1990), abrigando-se a, a critério da Administracdo, substituir,
reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas aqueles que apresentarem
avarias ou defeitos;

16.4. Responsabilizar-se inteiramente por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, tributarios e sociais e de acidentes de trabalho e outros encargos que incidam ou
venham a incidir sobre o objeto contratado;

16.5. Garantir que o produto fornecido a Administragcao esteja em consonancia com os
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parametros de qualidade fixados e exigidos pelas normas técnicas perﬁ%entes, expedidas
pelo poder Publico;

16.6. Informar a contratante quaisquer irregularidades na execucado do objeto que nao
possam ser corrigidas nos termos deste Termo de Referéncia;

16.7. Responsabilizar-se civil e criminalmente por todo e qualquer dano que cause a
administracdo, a preposto seus ou a terceiros, por agdo ou omissdo, em decorréncia da
execucao do contrato, objeto deste Termo de Referéncia, nao cabendo a administragao,
em hipétese alguma, responsabilidade por danos diretos e indiretos ou lucros cessantes
decorrentes;

16.8. Assumir os gastos e despesas que se fizerem necessarios para adimplemento das
obrigagdes decorrentes da aquisi¢ao;

16.9. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, os direitos
e obrigacdes assumidas por forga de contrato, nem subcontratar qualquer das prestagdes
a que esta obrigada, sem autorizagdo da administracao;

16.10. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracao, inerentes ao objeto
do presente Termo de Referéncia;

16.11. Comunicar ao Fiscal e ao Gestor do Contrato, por escrito, quaisquer irregularidades
ou anormalidades ocorrida durante o fornecimento dos produtos contratados prestando os
esclarecimentos julgados necessarios;

16.12. Manter durante toda a execucdo do contrato, formalizado por meio de nota de
empenho, as mesmas condicbes da habilitacdo e qualificacdo exigidas no ato da

contratacao.
17. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

17.1. Conferir minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do servico recebido com
as especificagcdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para fins de
aceitacao e recebimento definitivos;

17.2. Proporcionar todas as facilidades necessarias ao fiel cumprimento das obrigacdes
da CONTRATADA, inclusive comunicando por escrito e tempestivamente qualquer
mudanca de Administracao e endereco de cobranga;

17.3. Expedir Ordem de Servigo solicitando o fornecimento do bem contendo no minimo:
descricdo do produto, quantidade, data da entrega, data da solicitagdo, carimbo e
assinatura do responsavel pela solicitacdo (Fiscal do Contrato);

17.4. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades

verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

17.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacées da Contratada, através do
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Fiscal de Contrato especialmente designado:

17.6. Designar servidor para atuar como Fiscal do Contrato, responsavel por atestar a
nota fiscal ou fatura, ao qual serdo incluidas as atribuicbes contidas nas Normas de
Execugdes Orgamentarias e Financeiras vigentes no Municipio;

17.7. Efetuar o pagamento da fatura de acordo com as normas de execug¢ao orgcamentaria

e financeira apds o atesto e aprovacao do pedido;

17.8. Permitir aos funcionarios da contratada (devidamente identificados) acesso as
dependéncias da contratante caso necessario.

17.9. Aplicar se necessario, as sangoes.
18. FISCALIZACAO

18.1. A fiscalizacdo do recebimento do material ficara a cargo de representante da
Administragao, ficando o mesmo responsavel pela conferéncia das especificacbes do
material/servigo com as exigéncias contratuais e pelo seu recebimento definitivo na forma
do art. 140, Il da Lei n® 14.133/2021, competindo-lhe ainda dirimir as possiveis duvidas
que surgirem no curso da entrega deste(s), e de tudo dar ciéncia a Administracao.

18.2. O Fiscal do Contrato procedera a avaliacdo das especificacbes do produto
encaminhadas pela licitante vencedora podendo rejeitar, no todo ou em parte, os itens que
nao estejam de acordo com as especificacdes deste Termo de Referéncia.

18.3. A fiscalizacdo de que trata este item n&o eximira o contratado da responsabilidade
por danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razao da execugao do
contrato, e nao excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o

acompanhamento pelo contratante, conforme disposto no art. 120 da Lei 14.133/2021.
19. PAGAMENTO

19.1. O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias, contados a partir da data de
apresentacao da Nota Fiscal dos servigos prestados, desde que o documento de cobranca
esteja em condicdes de liquidagado de pagamento.

19.2. Para efeito de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar os documentos
abaixo relacionados: Certiddo Negativa de Débitos Federal; Certificado de Regularidade
do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS; Certiddo de Regularidade com a
Fazenda Estadual; Certiddo de Regularidade com a Fazenda Municipal; Certidao Negativa
de Débitos Trabalhistas — CNDT.

19.3. Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administracéo, a

parcela devida sera atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigacdo até a
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data do efetivo pagamento de acordo com a variagdo “pro rata té?npore” do indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA, nos termos do art. 3° do Decreto n°
37.121/2016;

19.4. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante enquanto pendente de liquidacao,
qualquer obrigacado que |he for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem
que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou corregdo monetaria (quando
for o caso);

19.5. Sera efetuada a retencao na fonte, dos tributos e contribuigdes, prevista na Instrucao
Normativa RFB n° 1.234/2012.

19.6. A retencéo dos tributos n&o sera efetivada caso a licitante apresente junto com sua
Nota Fiscal/Fatura a comprovacdao de que o ele é optante do Sistema Integrado de
Pagamento de Impostos e Contribuicbes das Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte — SIMPLES.

19.7. Documentos de cobranga rejeitados por erros ou incorregdes em seu preenchimento
serao formalmente devolvidos a Contratada, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis
contados da data de sua apresentacgao.

19.8. Os documentos de cobrancga, escoimados das causas que motivaram a rejeicao,
deverao ser reapresentados num prazo maximo de 02 (dois) dias uteis.

19.9. Em caso de rejeicao da Nota Fiscal/Fatura, motivada por erro ou incorregcbes, o

prazo de pagamento passara a ser contado a partir da data de sua reapresentagao.
20. DA ALTERAGAO SUBJETIVA

20.1. A fusao, cisdo ou incorporacao da contratada com/em outra pessoa juridica sera
admissivel, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica os requisitos de
habilitagdo exigidos na licitagdo original, qual seja: Manutengdo das demais clausulas e
condicbes do contrato; Inexisténcia de prejuizo a execugdo do objeto pactuado; e

Anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.
21. VIGENCIA CONTRATUAL

21.1. Considera-se que o contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser

renovado de acordo com os artigos 106 e 107 da Lei 14.133/2021.

21.2. Considerando que a aquisi¢ao sera por dispensa em razdo de valor, com entrega

imediata e integral dos bens adquiridos, ndo havendo previsdo de assisténcia técnica ou

outras obrigacbes futuras, o Termo de Contrato podera ser substituido pela Nota de
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Empenho, a critério de conveniéncia e oportunidade da Autoridade Competente, com

fundamento no art. 95, | , da Lei n® 14,133/2021.
22. SANCOES

22.1. Pelo descumprimento de quaisquer clausulas ou condicbes da presente Contratacao,
serao aplicadas as penalidades estabelecidas nos arts. 155 a 162 da Lei Federal n°
14.133/93.

23. FORO

23.1.0 foro de Jodo Monlevade/MG, com exclusdo de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, sera o designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais

resultantes da presente licitagao.

24. DISPOSIGOES FINAIS

24.1. A contratada devera comprovar por ocasido da cobranca as notas fiscais
devidamente atestadas;

24.2. A aceitacao sera realizada com base nas especificagcbes contidas neste Termo de
Referéncia;

24.3.Em caso de manifestacdo de desisténcia do fornecedor fica caracterizado
descumprimento total das obrigagcdes assumidas, sujeitando-o as penalidades legalmente
estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgao licitante,
conforme estabelecido no art. 90 § 5° da Lei 14.133/2021

24 4. Salientamos que se porventura alguma situagado nao prevista neste Termo ocorrer,
todas as consequéncias de sua existéncia serdo regidas pela Lei Federal n° Lei
14.133/2021.

Marta Gomes Teixeira

Secretaria Municipal de Administracao
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Submeto o presente Termo de Referéncia a aprovagao:

Ricardo Alexandre de Oliveira

Secretario Municipal de Administragao
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