PREFEITURA DE JOAO
MONLEVADE

ADMINISTRAGAO 2021 - 2024

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1- DA DESCRICAO RESUMIDA DO OBJETO

1.1 Contratagdo de empresa para servigos de impressdo e encadernagdo de material didatico
para curso, por meio de dispensa eletrénica, para a Secretaria Municipal de Educagado -

Educacéo Infantil/Anos Iniciais.

2- DA JUSTIFICATIVA

O Ministério da Educacdo (MEC), em regime de colaboracdo com os estados e os
municipios, esta implementando a politica publica “Compromisso Nacional Crianca
Alfabetizada” que almeja, por meio da conjugacdo dos esfor¢os, garantir o direito a
alfabetizagdo de todas as criangas do Pais. O objetivo central é assegurar que 100% das
criangas brasileiras estejam alfabetizadas ao final do 2° ano do ensino fundamental.

Os eixos dessa politica envolvem: Governanca/Gestdo, Formacgao, Infraestrutura, Boas
Praticas e Avaliacdo. Dentro do eixo Formacao, neste ano de 2024, os professores e
professoras da Educacgao Infantil participam do "Programa de Formacgéao Leitura e Escrita na
Educacgéao Infantil (LEEI). Por meio do LEEI, 34 universidades, em parcerias com as redes
municipais e estaduais de ensino, poderao ajudar a qualificar o trabalho pedagdgico de 295
mil professores(as) da educagao infantil brasileira, dadas as especifica¢cdes do trabalho
pedagdgico em creches e pré-escolas.

O Programa LEEI, concebido pela Universidade Federal de Minas Gerais (UFMG) em
parceria com a UFRJ e UNIRIO, busca, por meio do processo formativo, fundamentar os(as)
professores(as) para desenvolverem, com qualidade, o trabalho com a linguagem oral e
escrita, em creches e pré-escolas.

O municipio de Joao Monlevade, por meio da Secretaria Municipal de Educagao, aderiu ao
programa Crianga Alfabetizada em parceria com os governos Federal e Estadual e
desenvolve a formacao Leitura e Escrita na Educacgao Infantil em formato hibrido (presencial
e online) para 100 professores da rede. Esta formacao possui material didatico especifico
composto por uma colegdo de 9 cadernos.

A colecao esta constituida de oito cadernos compostos por trés unidades tematicas cada um.
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Os textos foram escritos por diferentes autores, o que permite ampliar o dialogo sobre
teorias e praticas que informam e dao concretude ao trabalho docente. Além dos oito
cadernos tematicos, ha um caderno de apresentagcdo e um encarte destinado as familias
das criangas.

Para o prosseguimento do processo formativo junto aos professores faz-se necessaria a
disponibilizacdo do material didatico, justificando assim a necessidade da impressao e

encadernacao.

3- DA DEFINICAO DO OBJETO, INCLUIDOS SUA NATUREZA E OS QUANTITATIVOS
ESTIMADOS

3.1 O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de servico comum e o fornecimento

sera imediato para atendimento a Secretaria Municipal de Educagéo, conforme segue:

ltem Descricéo Und | Quant V,Unit. T. Total

01 Impressao A4 sulfite P/B un | 57200 0,1552 8.877,44
02 Impressao A4 sulfite colorida un 24310 0,9315 22.644,76
03 Encadernacao espiral 31 a 400 fls un 200 5,1750 1.035,00

3.2 A estimativa dos valores unitarios e globais da contratagao foi realizada pela unidade
requisitante com base em pesquisa simplificada de mercado, comprovando que o valor da
requisicdo € o real praticado no mercado. Vale ressaltar que a analise respeitou a
viabilidade orcamentaria da aquisicao, verificando-se a disponibilidade de recursos para o

pagamento do contrato, uma vez que estao inseridos no Plano de Contratagdes Anual - PCA.

3.3 O valor esta estimado em R$ 32.557,20 (trinta e dois mil, quinhentos e cinquenta e sete

reais e vinte centavos)

4- DO CRITERIOS DE JULGAMENTO

O critério de julgamento sera o de menor preco global, sendo o mais vantajoso devido a

singularidade do objeto: prestacao de servico com fornecimento de material.
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5- DA ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGCAO DO OBJETO

5.1. A entrega dos produtos devera ser feito, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados

da data do recebimento da Autorizagdo de Fornecimento ou Autorizagdo de Empenho.

5.2. O fornecimento sera em uma Uunica etapa, na Secretaria Municipal de Educacéo,
situada a Av. Getulio Vargas, 4.798, Carneirinhos, e recebido pela fiscal de contratos, em
dia e horario comercial, segunda a sexta, de 07h:00 as 10h:30 e 13h:00 as 16h:30 horas,

que tera o prazo de até 05 (cinco) dias para aceitar o fornecimento;

5.3. Os materiais entregues em desacordo com o especificado na Autorizagcdo de
Fornecimento, que comprometam a qualidade do produto serdao imediatamente devolvidos

para as corregdes necessarias, devendo ser substituidos em no maximo 02 (dois) dias uteis;

6- DAS OBRIGACOES DO FORNECEDOR

6.1 E responsabilidade do FORNECEDOR, providenciar todos os recursos e insumos
necessarios ao perfeito cumprimento do objeto contratado, devendo estar inclusos no preco
proposto todas as despesas com materiais, insumos, mao-de- obra, fretes, embalagens,
seguros, impostos, taxas, tarifas, encargos sociais e trabalhistas e demais despesas

necessarias ao perfeito fornecimento dos produtos registrados;

7- CONTROLE E FISCALIZAGAO DA AQUISICAO

7.1 A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato,
sendo de sua responsabilidade anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucaof/fornecimento e determinando o que for necessario a regularizagdo de

falhas ou defeitos observados.

7.2 A fiscalizacdo de que trata este Termo de Referéncia ndo exclui nem reduz a
responsabilidade do fornecedor, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfeicbes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta,
nao implica em corresponsabilidade da administragdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133/2021.
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7.3 O representante da administracdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execug¢ao do servi¢o, determinando o que for necessario a regularizagao
das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade

competente para as providéncias cabiveis.

7.4 A fiscal de contrato desta secretaria indicada para acompanhar a entrega dos materiail

sera Daiana Rodrigues da Cruz.

8-DA HABILITACAO

8.1. A habilitagdo se dara em conformidade com os art. 62 a 70 da Lei n° 14.133/2021 e

podera ser exigido no todo em partes, conforme objeto e a modalidade da contratacao.

9-DO PAGAMENTO

9.1 O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 15 (quinze) dias, contados a partir
do recebimento da Nota de Liquidagdo acompanhada da Nota Fiscal ou Fatura, através de
ordem bancaria, para crédito em banco (transferéncia eletrénica ou PIX), agéncia e conta

corrente indicados pelo fornecedor.

9.2 Considera-se ocorrido o recebimento da Nota de Liquidacdo, Nota Fiscal ou Fatura
quando o fiscal do contrato ou ato equivalente atestar a entrega definitiva do objeto da
ordem de compra emitida pela area de compras. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser
obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal, social e trabalhista,
constatada por meio de consulta on-line, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68
da Lei n® 14.133/2021.

9.3 Para o pagamento ao fornecedor a Administragdo realizard consulta on-line para

verificar a manutencao das condicdes de habilitagao.

9.4 Havendo erro na apresentacdo da Nota de Liquidacdo ou Nota Fiscal ou dos

documentos pertinentes a contratagéo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagcao da
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despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade
imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que o fornecedor providencie
as medidas saneadoras. Nesta hipdétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
comprovagao da regularizacdo da situacdo, nido acarretando qualquer énus para a

administragéo.

9.5 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento ou PIX enviado.O fornecedor regularmente optante pelo Simples
Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, nido sofrera a retencao
tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar

10-DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1 A aplicagdo de sangbes observara o procedimento previsto nos caputs e dispositivos
dos artigos 156, ao 163 da Lei n°® 14.133/2021. A aplicacdo de qualquer das penalidades
previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla

defesa ao fornecedor.

10.2 A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade. Se, durante o processo de
aplicacéo de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo administrativa tipificada pela
Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou
estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a apuragao da responsabilidade
da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado,

para ciéncia e decisao sobre a eventual

11-DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

11.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orgamento do Municipio, no exercicio de 2024, conforme segue:
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ORGAO PROJETO ATIVIDADE FONTE FICHA
RECURSO

Secretaria de Educacao 1236512022.052 - Manutencdo | 15000001001 183

das Ac¢des de Educacéo Infantil

12- JUSTIFICATIVA DA AUSENCIA DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP) E
ANALISE DE RISCOS

12.1 Para os fins dos presentes autos, com base no aspecto discricionario conferido a
Administracao pelo inciso | do art. 72 da Lei 14.133, de 01 de abril de 2021, entende-se que
a menor complexidade do objeto enseja a prescindibilidade de Estudo Técnico Preliminar

(ETP) e de analise de riscos.

13- DA FORMA DE LICITAGAO

13.1 Dado que o(s) bem(ns)/servico(s) pretendido(s) possui(em) padrao(des) de
desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos por meio de edital, bem
como especificagées usuais de mercado, podera(ao) ser adquirido(s) por meio de Dispensa,

em sua forma Eletronica, nos termos da Lei n°® 14.133/21 e IN n°® 73/2022.

14- DAS DISPOSIGCOES FINAIS

14.1 A contratada devera comprovar por ocasido da cobranga as notas fiscais devidamente

atestadas;

14.2 A aceitacdo sera realizada com base nas especificagbes contidas neste Termo de

Referéncia;

14.3 Em caso de manifestacdo de desisténcia do fornecedor fica caracterizado
descumprimento total da(s) obrigacao(des) assumida(s), sujeitando-o as penalidades

legalmente estabelecidas, conforme estabelecido no art. 90 § 5° da Lei 14.133/2021
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14.4 Salientamos que se porventura alguma situacdo nao prevista neste Termo ocorrer,

todas as consequéncias de sua existéncia serdo regidas pela Lei Federal n° Lei 14.133/2021.

Maria de Fatima Silva Sousa
Setor de Compras

Secretaria Municipal de Educagao

Submeto o presente Termo de Referéncia a aprovagéo..

Alda Ferreira da Silva Fernandes

Secretaria Municipal de Educacgao
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